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1. Общпе положепия

Настоящим Положением определяется организаци,I и порядок осуществлени,I

оцраншIениlI допуска В Муниципrrльное бюджетное доIIIкольноо образовательное

)цреждени. - д.."*й сад М +ОЗ(далее - мБ,щоу) в целях обеспечения общественной

безопасности, предупреждениrI возможных террористических, эксц)емистских акций и

другI,п( противоправных проявлений в отнош9нии персонilIа уIреждени,I,
Ограничение допуСка в уIреждение посторонних лиц осуществляется:

- в рабочее BpeMrI вахтером.
В ночное время, в вьIходные и прi}здничные дни сторожем с t8.00 час. до 08,00 чао,

(воскресенье и прtlздншIные дни - по сугкам).

ответственным за организацию и обеспечение прогryскного режима на территории

мБдоУ - детский .uд Jrlb 463 назначается приказом один из заместителей руководитеJUt

)п{реждения - дежурный администратор.

2. Организация ограпичения допуска посторонних лиц в мБдоу

2.1. Прием работников МБ.ЩОУ и посетl,tтелей

вход персонiша в учреждение в рабочее время осуществJuIется самостоятедьно ипи в

сопровождении работников уIрежд9ния без предъявдения документов и записи в

жуrрнilJlе регистрации посетителей с 07 ч. 30 мин. до 18 ч. 00мин.

Посетlтгели (посторонние лица) пропускаются в уIреждение на основании паспорта

цли ццого документа, удостовер_]:т:i:*]:1:* с обязательной фиксацией данньтх

документа в журнапе регистрации посетителей (паспортные данные, BpeM,I прибытия,

"рa*" убытия, ,. no*y прибыл, цель посещени,I учреждения),
При выполнении в учреждении сц)оительных и ремонтных работ доrтуск рабочих

осуществJUIется по списку подрядной организаIши, согласованному с заведдощим МБДОУ,

Производство работ осуществJUIется под коЕтролем специаJIьно нi}значенного прик€}зом

руководитеJIя представитеJUI администрации мБдоу,
fIосетитель, после записи его даЕных в журнаJIе регистрации посетителей,

перемещается по терршории учреждения в сопровождении специаJIьно уполномоченного

сотрудник а илиработника, к которому прибыл посsтI,rгель.

После оконtIания времени, отведенного дJIя входа персонаJIа объекга иJIи ID( выхода,

работник, осуществляющий ограншIение дошуска посторонних лиц на объекг обязан

произвести осмотр помещений уIреждения с цеJIью выявлени,I посторонних,

взрывоопасных и подозрительных предметов,

во время проведения культурно-массовых мероприятий проход посторонних лиц в

мБдоУ осуществJUIется по спискУ, составленному и подписанному руководителем с

предъявJIением лицами вrжгеру документа, удостоверяющего личность, без регистрации

данных в журнаJIе уч9та посgтителей.
Нахождение на территории объекга постороннLD( лиц после окончания рабочего дня

без соотвgгствующего рilзрешения заве.ryющего мБдоу запрещается,

2.2. Осмотр вещей посетителей
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при на-тlичии у посетигелей ручной кllади охранник (работник, осущоствляющий

ограншIение догrуска посторонних лиц) мБдоУ предJIагает добровольно предъявить

содержимое руrной кпади.
В сrгучае, если посетитель, не преJцьявившиЙ к осмотру ручЕую кJIадь, отказывается

покинутЬ мБдоу, охранниК (вахтер) либО дежурный администрШоР, оценив обстановку,

информиРует рукоВодителЯ (заместителя учреждения) и действует по его укtlзаниJIм, при

необходИмостИ вызываеТ наряД полиции, примешIет средствО тревожной сигнализации.

.щанные о посетителях фиксируются в Журна-тlе регистр ации посgгr,rгелей.

журнал регистрации посетLrгелей заводится в начiulе года и ведется до начiша

нового года.
Журна-П должеН быть прошIит, страницы в нем пронумерованы. На первой странице

журнапа долается запись о дате его заведения.
Замена, изъятие страниц из Журна-тrа регистрации посетителей запрещены.

2.3. Прогryск автоц)анспорта

Прогryск постороннlD( транспортных средств на территорию мБдоу
осущестВJUIетсЯ после его осмоТра и записи в Журнале регистрации автоц)анспорта лицом,

ответственным за его пропуск, который назначается шрикtr}ом руководитеjUI уIреждениrI.
При необходимости, приказом заведующего мБдоУ угверждается список

автоц)анспорта, имеющего право на въезд натерриторrаrо мБ.щоу.
- 
Осмотр въезжающLD( транспортньIх средств на террLrrорию мБдоУ и цруза

производится перед воротами.
Стоянка личногО автоц)анспорта персонаJIа мБдоУ на его территории

осуществляется только с разрешениrI зilведrющего мБдоу и в специаJIьно отведенном

месте. Посде окончания рuЪо".rо дня и в ночное BpeMrI стоянка автотранспорта в МБЩОУ

запрещается.
в выходные, прtlздничные дни и в ночное время доIrуск автотранспорта на

терршгорию МБДОУ осуществJUIется с письменного разрешениrt заведrющего МБ,ЩОУ или

дица его замещitющего с обязательным укЕванием фамилий ответственных, времени

нахождониrI автоц)анспорта на территории мБдоу, цели нil(ождениrl.
обо всех случtшх дtительного нахождениrt не установленных транспорТных средстВ

на терриТориИ иJIи В нешосреДственноЙ близостrТ от МБЩОУ, транспортных средств,

вызывitющих подозрени9, ответственный за прошускной режим информирует заведующего

мБдоУ (лшlо его замещающее) и при необходимости, по согласованию с завOдующим

мБдоУ (лицом его замещающем), информирует территориаJIьный орган внуцренних дел.

,Щанные о въезжающем на территорию мБдоУ автоц)анспорт9 фиксируются в

Журнале регистрации автоц)анспорта.
В слуqае, если с водителем в автомобиJIе есть пассarкир, к нему предъявляются

требования по пропуску в МБЩОУ посторонних лиц.

,щогryскается фиксацшI данных о пассФкире в Журна.ltе регистрации автотранспорта.

,Щействия лица, отвечающего за пропуск автоц)анспорта, в случае возникновенIбI

неIптатной сиryации, анаJIоги.Iны действиям лица, осуществляющим ограничение доtryска

посторонних лиц в МБ.ЩОУ.
В сJгуIае возникновениr{ пожара в МБЩОУ пожарная и инм специаJIьНая техника

проtryскается на терригорщо МБдоу немедленно и беспреIuIтственно.
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возникновениrI чрезвьтчайrшх ситуаций в МБДОУ
проtryскается наавтотранспорт полиции и инаlI специаJIьная техника, автотранспорт

террI4горию МБДОУ немедtенно и беспреIUIтственно,

3. Обязанности сотрудников охрацы

3.1. BalTep доJDкен знать:
- должностную инструкцию ;

- особенности охрашIемого объекта и прилегающей к Еему местности,

расположение и порядок работы охранно-пожарной и тревожной сигна;rизации, средств

связи, пожаротушониrI, правиJIа их использованиrI и обсrгуживания;

- общие условия и меры по обеспечению безопасности МБ,щоу, его уязвимые

места;
- порядок взаимодействия с правоучкранительЕыми органами, внутренний

распорядок уIреждения, правила осмоц)а ручноЙ кJIади и автоц)анспорта.

32.Напосту охраны должны быть:

- телефонный аппарат, средство тревожной сигнализации;

- инструкция О правилах пользования сред9твом ц)евожной сигнализации;

- телефЬн", д.*ур"ых служб правоохранитедьных органов, ГО и Чс, аварийно-

спасательных служб, администрации учреждения;
- системы управления техническими средствами контроля за обстановкой,

3.3. Сотрулник обffшI:
- перед заступлением на пост осуществить

нttличио и исправность оборудования (согласно
обход территории МБЩОУ, проверить

описи) и отсутствие повреждений на

внешнем оцраждении9 окнах, дверях;

- проверИть исправность работы технических средств конц)одя за обстановкой,

средств связи, налиtIие средств пожаротушениrI, документации. о выявленных недостатках

и нарушениях произвести запись в журнilле приема - сдачи дежурства;
- доложитЬ О произвеДенной смене И въ,lЕвJIенных недостатках дежурному

администратору, заведующему МБЩОУ;
- осуществJUI-ть ограниtIение допуска

настоящим положением;

постороЕних лиц в МБЩОУ в соответствии с

- обеспечить контроль за скIIадыв€lющейся обстановкой на территории МБЩОУ и

прилегающей местности;
_ выявлять лиц, пытающихся в нарушение установленных правил проникнугь на

территорию мБдоу, совершитъ противопрttвные деЙствия в отношении пgрсонаJIа,

имущества и оборулованиrI мБдоУ и пресекать их действия в рамках своей

компетенции.
В необхоДимых слуIаях с помощью средств тревожной сигншrизации подать сигнаJI

праВоохранитеЛЬныМорганам'ВыЗВатЬгрУпщ,ЗаДержанияВнеВеДоМстВеннойохраныи
т.п.;

- произВодитЬ обхоД территориИ мБдоУ согпасно ycTaHoыIeHHoMy црафику

обходово но не реже чем з раза в день: перед начаJIом рабочего дIUI, во Bpe_Y: тихого сна и

после окончаншI рабочею дня, о чем делать соответств)aющие записи в <<ЖурнаJIе обхода

территории>).
ПЪ" необходимости осуществJUIть дополнительныЙ осмоц) территориИ И

помещений.
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- при обнаружении подозрительных лиц, взрывоопасных или подозрительных

предметов и других возможных предпосылок к чрезвычайным сI{гуациям вызвать

рuбоr""*Ов цравооХранительНьIх органов и действовать согласно сrryжебной инсгрукции;

- в случае прибытия лиц для проверки несения службы, вахтер, убедившись, что

они имеют на это право, догryскает их на территорию МБдоу и отвечает на поставJIенные

вопросы.

3.4. Вахтер имеет право:
- требовать от персонала МБДОУ

ограншIении догryска посторонних лиц на

распорядка;

и посетителей собrподения положениrI об

территорию МБДОУ, правиJI вЕtуц)еннего

- требовать немедленного устранения выявленных недостатков, пресекitть попытки

наруш9нIб{ распорядка дня и проtIускного режима;
- для выполнения своих служебных обязанностей пользоваться средствами связи

и другим оборулованием, принадлежащим МБЩОУ;
- вызывать полшцIю.
3,5. BqxTepy запрещается:
- покидать пост без разрешения заведующего мБдоу (или лица его

заменяющего);
- догrускiпть на территорию МБДоУ посторонних лиц с нарушением уст{tновJIенных

правил;
- рitзглаШать постОронним JIицап4 информачrдо об охраняемом учреждении и порядке

организации его охраны;
- на рабочем месте употреблять спиртосодержащие напитки, нФкотиtIеские

вещества, психотропные и токсиIIеские вещества, разговаривать по телефону.

С инструкцией ознакомлены:


